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Zoom es una herramienta de videoconferencias cuya plataforma esta basada en la nube. Se emplea para
establecer reuniones virtuales con otros usuarios por medio del video, el audio o ambos; permitiendo el
desarrollo de chats en vivo. Otra caracteristica de Zoom es que permite acceder al registro de sus sesiones
en el momento que asi lo requiera, descargarlas o compartirlas con otras personas.

La plataforma cuenta con opciones de escritorio y moviles. De igual modo, ofrece una version gratuita que
tiene algunas limitaciones como es de suponer y otros planes pagos con diferentes caracteristicas. Quiza la

2 OOI l . mas evidente es el limite de tiempo de 40 minutos cuando son tres o mas asistentes y la imposibilidad de
grabar las sesiones en la version gratuita.
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En esta guia rapida entendemos que ya tienes cuenta Zoom y accedes a ella a través de la version de escritorio, la
aplicacion movil o directamente a través de la web. Por ello te describimos algunas de sus funciones basicas:

* Realizar reuniones individuales o videoconferencias grupales.

* Uso compartido de la pantalla.

* Video y voz de alta definicion.

* Vista tipo galeria para ver a todos los participantes y ista del hablante que resalta en mayor tamafio a quien esta
hablando..

* Fondos virtuales y caracteristicas de video.

* Sala de espera para controlar ingreso a las sesio

* Grabacion de sesiones.

* Chat envivo.

*  Pizarra virtual.

* (Creacion de salas grupales.

* Integracion de aplicaciones.
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A pesar de ser desarrollada como herramienta de comunicacion organizacional, dltimamente Zoom se ha transformado en
una plataforma con una marcada tendencia a la educacion. Por ello, te detallamos brevemente los recursos que esta
plataforma ha introducido para mejorar su uso en contextos educativos virtuales:

* Asignacion de asientos virtual: permite seleccionar (arrastrar) y soltar determinados estudiantes para otorgarles asientos virtuales que,
una ves asignados, todos pueden ver. Esta funcidon es muy util para actividades que necesitan ir ubicando en el aula a estudiantes que ya
hayan concluido una tarea o se hayan formado en grupos para irlos visualizando.

* Mejoras para participantes con dificultades auditivas: A través de la opcidn fijacion mdltiple, los estudiantes con dificultades auditivas o
sordos pueden fijar la pantalla tanto en el docente como en el intérprete y mejorar el acceso al proceso de ensefianza-aprendizaje. Por
ejemplo, si el facilitador destaca determinada pantalla, el o los videos fijados por el estudiante seguiran apareciendo en la parte superior
como él establecio.

* Seleccion de estudiantes y trabajo en grupo: la funcidn de destacado muiltiple es de mucha ayuda para las presentaciones o disertaciones
realizadas por un grupo de estudiantes en una clase, ya que nos permite crear una vista personalizada de este grupo de alumnos que sera
visible para toda el curso.

* Reportar participantes : Cuando el anfitrion (docente) evidencia un comportamiento inadecuado, o identifica a un participante que esta
saboteando la clase o no pertenece al curso puede reportarlo a Zoom para que tome medidas contra este.

* Identificar participantes: Si se activa esta funcion, se puede identificar con mucha facilidad cuando un participante no pertenece al curso o
la institucion.

* Sincronizar reuniones con Outlook o Google Calendar: Una de las mejores formas de llevar seguimiento y gestionar adecuadamente tu
agenda es a través del calendario. Zoom te permite sincronizar tus reuniones o clases a través de Outlook o Google Calendar.

Nota: algunas de esta funciones se encuentran en el ment Reunién, En la reunién (Avanzada). A continuacidn te guiamos para configurar
algunas de ellas.
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Perfil
Gestiona  tus  datos

Area de Reuniones

A D SO Unirse a reunion o clase

tus reuniones, actuales, Te puedes unir a una reunién

Funciones Generales

Iniciar reunion o clase

Inicia una reunion o una

personales y configuracion pasadasy programadas que va a comenzar y cuyo actividad  académica  de
de acceso hospedador te ha invitado manera inmediata
m Unirse a una reunion Iniciar una reunion - Salir
@ perti Reuniones e p—
Proximos  Anterior  Sala personal  Plantillas de reunién
Seminarios web )
£ StartTime to EndTime . | Programar una reunion |
‘ Grabaciones -
Configuacion @ Configuracion
Perfil de cuenta En este apartado tienes
acceso a una serie de
Reportes Conf‘ufmnes y ajustes niNguna re: "u:n proximamonte
avanmos pan tus union haga cic en Programar una reunion
reuniones o clases
Sl w s oo s Programar reunion
Tutoriales en video Crea y agenda una clase o
reunion con las
Base de conocimiento caracteristicas que decidas
convenientes
Grabaciones
Ahorre tiempo programando sus reunlones directamente desde su calendario. * Com plementos

Accede a las grabaciones
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s Complemento para Microsoft Outlook

Descargar

Extension de Chrome

Descargar

herramienta.

Ahade complementos Zoom a Microsoft
Outlook o Google para administrar la
Programa
directamente desde estas aplicaciones

reuniones




Perfil Mis reuniones
Tema
Seminarios web
Grabaci Descripcion (opcional)
Configuracion
Cuindo
Perfil de cuenta
Papites Fechay hora ouscen

Programa la realizacion de la
clase o reunion.

Zona horarla

Aslstir 3 una capacitacion en vivo

Tutoriales en video

Inscripcién
Base de conocimiento

ID de reunién

Seguridad

Programar una reunion
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Tema o nombre

Puede colocar el nombre de la
clase, actividad o reunion y una

breve descripcion

Unirse a una reunion Iniciar una reunién «

Clase Medios Asincronicos

Duracion de la actividad
Uso de Herramientas TIC
Planifica el tiempo de duracion
de la actividad, recordando las

limitaciones de la cuenta

27/05/2021 - ] 4:00

gratuita
1 h O min ‘
(GMT-4.:00| Santiago
Rewnion recurrene @ Recurrencia

Si la actividad se realiza con
periodicidad o frecuencia se
recomienda esta  opcion.
Ejemplo, clases

) Obligatorio

™) Generar automiticamente @ ID personal de |3 reunién 305 787 1321

Codigo de acceso .

Codigo
' Genera un ID automatico o emplea el
personal. También puedes optar por

lo pusden unire

Sala de espera

Agrega esta opcion para clases con
participacion reducida o cuando alguien
pueda asistirte con la autorizacion de
ingreso a la sala

ZO0M ==

Sala de espera
I

colocar o no codigo de acceso

Planificar reuniones
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Funciones Avanzadas
Tema o nombre Opciones

Administra tus grupos

ol @ acedds b W gmwm“’m“ m:

naturaleza de la actividad ¥

Unirse a una reunion Iniciar una reunion «

Mas opciones

En la reunion |Avanzada)
Seguridad
Como se
2 or M A
detallo en Programar reunion Derwnciar ante Zoom 9 ©
RS
pag En 2 reunidn (Bésico) Permitir que 105 usuarios denunden s participantes de 13 reunid OMpOrtami
anteriores, indebido ante el equioo d NELraC
Zom te En G reunién (Avanzada) w puede ervontrar en o py
p«mm Notificackin por correo electrénico
configurar tus
da Otro . Sala para grupos C
haa'énwbs Permityr que el anfitnon divida los participantes on salas separadas mas pequenas
.
mas seguras y Permitir 3 anNitridn que asigne participantes a 13s salas para pupos pequenos al programa
.
con mas G
accesibilidad &
Identificar 3 los participantes invitados en by reunion/el serminano web ()

Lenezcan 3 su auenta puaden ver si hay un invitado (alguien que ne

O Modificade Reestablecer

Permitr que ef anfitrion proporcione asistencia remota 1:1 2 otro participante

indica que asistentes son invitados. Los imvitados no ven que aparecen como inwtados en b

®— Activao
subditutado » desactiva

Permitr que e anfitrion es

| ———— - . funciones

hsta

Grupo de respuesta automitica en el chat O

t witica' L
adeu ¢
Te permite la
Guardar wibtitulos (3 opcién, de acuerdo
Permite 3 los participant ar subtitidos o transcripciones al tipo de actividad,
Mostrar solamente cormeo dectrdnice predeterminado al enviar invitaciones por correo O

de configurar tus
reuniones

electrénico

Permitir que los usuarios e-mall solamente medunte el programa

predetenminado de e-ma onado en Jtadora

Zoo' l . Uso del carrea aloctranico en farmato HTML para el plugin de Outlook c

Usar el formato HTML en lugar de texto plino para ks mvitaciones 2 reuniones programadas
el

ymolemento de Outlook
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Tema o nombre Solicitar Reporte de actividades
Solicita reportes por periodo
de tiempo de tus reuniones
(fechas, participantes, etc.).

Sasionns e Tema o nombre

De | O112/2000 | P 30/12/2020 B2
Sihinidns v Darocion mdwma de informe: 1 Mey Accede a las actividades
P o— ) nberrme muestea mioemenen de A seunones g ler nineron of s, Asce 15 mrutos pmhs dela reu'u'o'n o clase
Confguracin
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Perfi de cumnts
n
Ok nbre E-mail dod IO peade MHoade Morade  Duracién et
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rUMON SN0 Roors
82 01/12/202002/12/200002/12/2020
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